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DECRETO N° 001, DE 10 DE JANEIRO DE 2025.

DISPOE  SOBRE A  REALIZACAO DE
RECADASTRAMENTO  OBRIGATORIO  DOS
SERVIDORES EFETIVOS/CONCURSADOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SOBRADO, CRIA A
COMISSAO DE RECADASTRAMENTO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Constitucional do Municipio de Sobrado, Estado da Paraiba, no exercicio da competéncia que Ihe
foi atribuida pela Lei Organica do Municipio de Sobrado e,

CONSIDERANDO, a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos servidores publicos municipais
efetivos/concursados a fim de possibilitar o completo e correto langcamento de informaces sobre a Folha de
Pagamento no Sistema e o envio de informacdo de acordo com as normativas do e-Social, plataforma do
Governo Federal,

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de implantar um sistema eficiente de Recursos Humanos de modo
a possibilitar maior transparéncia e fiscalizacdo dos registros cadastrais do corpo de servidores,

DECRETA:

Art. 1°. Fica determinada a realizacdo de recadastramento de todos os servidores do quadro
efetivo/concursados, observados os prazos e condicdes estabelecidos nos artigos seguintes.

Art. 2°. O recadastramento dos servidores publicos municipais de que trata o Artigo 1°. possui carater
obrigatorio, abrangendo todos os servidores efetivos/concursados do quadro municipal e sera realizado na
forma estabelecida neste Decreto, pessoalmente pelo servidor, sendo admitida procuracao, com publicacéo no
site www.sobrado.pb.gov.br e no mural da sede da Prefeitura.

§ 1. ° - Os Servidores municipais, incluindo aqueles que estiverem em gozo de beneficio de Auxilio-Doenca,
Salario Maternidade, cedidos, licenciados com ou sem remuneracdo, também deverdo comparecer para
recadastramento.

8 2. ° - No caso de impossibilidade de locomocéo pelo servidor, devidamente comprovada por atestado
médico, no qual conste os dados pessoais e 0 CID da doenca incapacitante, o censo cadastral podera ser
efetuado por meio de procurador, com procuragdo com fins especificos ou curador, que devera estar munido
de documento de identificacdo, procuracdo ou termo de curatela.

Art. 3° Fica criada a Comissdo de Recadastramento, vinculada diretamente ao Gabinete do Secretario de

Administracdo, investida de poderes especiais, constituida pelos servidores abaixo indicados, responsaveis
pela coordenacdo, procedimentos e atos internos e externos, necessarios ao fiel cumprimento integral do que

disp0e este Decreto.
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8 1. ° - Compdem a Comisséo de Recadastramento:

1 — Paulo Germano do Nascimento — Mat.0222 — Presidente;

2 — Manuellida de Kassia Ferreira de O. Tavares — Mat. 2383 - Membro;
3 —Jodo Paulo Gomes da Silva — Mat.4967 — Membro;

4 — Janaina Vicente da Silva — Mat.3406 — Membro.

§ 2. ° - Ficam delegadas a Comissdo de Recadastramento as seguintes competéncias:
I - Requisitar funcionarios de qualquer 6rgao da prefeitura, para auxiliar na execucdo das atividades;

Il - Requisitar, se necessario, area especifica, com o minimo de infraestrutura, e material de expediente
necessario, para apoio as atividades.

111 - Elaborar o cronograma dos trabalhos e executa-lo na forma programada.
§ 3° - Deverdo, o titular da Secretaria Municipal de Financas e Secretaria de Administracdo, prover,
respectivamente, a Comissdo de Recadastramento de todo material e pessoal necessario.

Art. 4°, O periodo de recadastramento dar-se-4 impreterivelmente, da seguinte forma:
8§ 1.° - De 13 de Janeiro a 31 de Janeiro de 2025 (dias uteis), no horario de 08h00 as 13h00.

Art. 5°. Fica estabelecido o local para o recebimento de todos os documentos referente ao recadastramento,
da forma que segue:

I - Os servidores lotados na Sec. de Educacdo entregardo na Escola Municipal de Ensino Fundamental
“Joaquim Braz Pereira”, situada na Rua Manoel de Sales, S/N, Centro, Sobrado/PB;

Il - E os servidores das demais Secretarias Municipais entregardo na sede da Prefeitura Municipal, situada a
Rua Manoel de Sales, S/N, centro-Sobrado/PB.

Art. 6°. O recadastramento sera feito mediante o preenchimento do formulario que estara disponivel no portal
do Municipio, no endereco www.sobrado.pb.gov.br e nos locais de entrega da documentacdo, conforme
especificado no art. 5°. deste Decreto.

§ 1. ° - O Formulario de Recadastramento (conforme modelo - anexo 1), o qual integra este Decreto, devera
ser devidamente preenchido, assinado e entregue pelo préprio servidor, juntamente com cépias dos seguintes
documentos:

| - Cédula de Identidade (RG);

Il — Contracheque;

I11 — Titulo Eleitoral:

IV - Certificado de Escolaridade;

V - CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

VI - Certificado ou Carteira de Reservista ou Dispensa de Incorporacdo, quando do sexo masculino;

VII - Comprovante de residéncia atualizado;

VIII - Comprovante de Registro em 6rgao de classe, quando se tratar de profissdo regulamentada;

IX - Certidao de nascimento ou casamento, quando for o caso;

X - Certiddo de nascimento e CPF dos filhos, menores de 18 anos ou invalidos de qualquer idade quando
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houver;

X1 - Carteira de trabalho, para todas as profissdes em que houver registro no Ministério do Trabalho;

XII - PIS/PASEP;

XIII - CNH (Carteira Nacional de Habilitacdo) para os ocupantes dos cargos efetivos de motorista;

XIV - Ato administrativo de nomeacao e posse de cargo efetivo;

XV - Certificado de concluséo de especializagcdo, mestrado ou doutorado;

XV — Declaracéo de acumulacéo de cargos publicos, nos termos do art. 37, XVI, alineas “a”, “b”, ou “c”,
da Constituicdo Federal. (Anexo 11);

XVII — Uma foto 3x4 recente;

XVIII - Comprovante de readaptacéo (Para servidores readaptados).

Art. 7°. O servidor que, sem justificativa, deixar de se cadastrar no prazo estabelecido neste Decreto, tera
suspenso o0 pagamento de seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Paragrafo Unico. O pagamento a que se refere o "caput” deste artigo serd restabelecido quando da
regularizagéo do recadastramento na forma determinada por este Decreto.

Art. 8°. O servidor que, em razédo de doenca, estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata
esse Decreto, devera apresentar a Secretaria Municipal de Administracdo, no prazo de 15 dias, a contar do
término do periodo de recadastramento a respectiva justificativa e documentacdo probatoéria, a fim de
regularizar sua situacdo cadastral.

Art. 9°. Responderad nos termos da legislacdo pertinente, o servidor pablico que ao se recadastrar prestar
informacdes incorretas ou incompletas ou baseadas em fraudes documentais.

Art. 10. Cabera, a Comissdo de Recadastramento no prazo de 10 (dez) dias, contados do término do
recadastramento, encaminhar o relatério final ao Gabinete do Prefeito.

Paragrafo unico. As concluses alcancadas pela Comissdo, apds o processamento dos dados colhidos ao longo
do recadastramento, servirdo de base para a tomada das providéncias cabiveis, inclusive para fins de
preservacdo e restituicio ao Erdrio, bem como para apuracdo de responsabilidades, observados o0s
procedimentos legais.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Administracdo editara as instru¢des complementares a este Decreto, para
assegurar a efetividade do recadastramento.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, 10 de Janeiro de 2025.

OLINALDO MAK’B\A SILVA

Prefeito Constitucional
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ANEXO |

FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO DO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL

DADOS PESSOAIS

Matricula:

Nome:

Data Nascimento:

Naturalidade:

Nacionalidade:

Estado Civil:

Sexo:

Raca:

Possui Deficiéncia:

Tipo de Deficiéncia:

Grau de Instrucéo:

Curso de Formacao:

DOCUMENTOS

CPF:

RG:

Orgéo Emissor: Data Emiss&o: / /

PIS/PASEP:

Data Emissao:

Titulo Eleitor:

Zona: Segéo: Municipio:

CTPS:

Série: Data Emissao: / /

CNH:

Categoria:

ENDERECO

Logradouro:

NO

Complemento:

Bairro:

Cidade;:

UF: CEP:

Telefone:

Celular:

e-mail:
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DADOS FUNCIONAIS

Data Admisséo: / /
Tipo de Servidor: () Efetivo () Comissionado ( ) Cedido
Orgéo de Cessdo:

Cargo Concursado:

Lotacdo Atual(Secretaria):

Unidade de Trabalho(Local):

Situacdo Atual: ( )Ativo ( ) Licenca Médica ( ) Licenca sem Remuneragdo ( ) Readaptado

| DEPENDENTES

Nome:

CPF:

Data de Nascimento:

Nome:

CPF:

Data de Nascimento:

Nome:

CPF:

Data de Nascimento:

Nome:

CPF:

Data de Nascimento:

Ass. Servidor Pubico

Data do Recadastramento: / /
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ANEXO Il
DECLARACAO DE ACUMULACAO OU NAO DE CARGOS PUBLICOS

Eu,

Nacionalidade , hatural de

Estado , inscrito (a) no CPF sob o numero

e RG , residente e domiciliado(a) na Rua/Av.:
, N. , Bairro/Setor:

Na cidade , Estado

Declaro, perante o Municipio de Sobrado/PB, que consoante o disposto na legislacdo vigente, sob pena de
responsabilidade civil, criminal e administrativa, que:

() Né&o exerco outro cargo, emprego ou fungdo publica em outro Municipio, no Estado, na Unido, no Distrito
Federal ou em outro estado da federagdo ou seus municipios, abrangendo a administracdo direta e indireta.
() Exerco cargo, emprego ou funcéo publica conforme mencionado abaixo:

() Encontro-me na inatividade do cargo, emprego ou funcdo publica abaixo:

() Encontro-me cedido ou licenciado do cargo, emprego ou fun¢do publica abaixo:

Cargo, emprego ou funcdo publica declarado(a):
Orgéo/Entidade:

Carga horéria:
Setor Cedido:

Por ser verdade, firmo a presente.

Sobrado, em de de 2025.

Assinatura do Declarante

Rua Manoel Sales, S/N — Centro, Sobrado - PB, CEP: 58.342-000
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